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1. Общие положения 
 
1.1. Настоящее Положение «О порядке отчисления, перевода и 

восстановления обучающихся» составлено на основании: 
- Федерального закона от 29.12.2012 г. № 273 - ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации» (с изм. и доп.); 
- Порядка перевода, обучающегося в другую образовательную 

организацию, реализующую образовательную программу высшего 
образования соответствующего уровня (приказ Минобрнауки РФ от 
12.07.2021 г. № 607); 

- Порядка и условий осуществления перевода лиц, обучающихся по 
образовательным программам высшего образования, в другие организации, 
осуществляющие образовательную деятельность по образовательным 
программам соответствующих уровня и направленности, в случае 
прекращения деятельности организации, осуществляющей образовательную 
деятельность, приостановления действия лицензии на осуществление 
образовательной деятельности по образовательным программам высшего 
образования, аннулирования лицензии на осуществление образовательной 
деятельности, лишения организации, осуществляющей образовательную 
деятельность, государственной аккредитации по соответствующей 
образовательной программе или истечения срока действия свидетельства о 
государственной аккредитации по образовательной программе высшего 
образования (приказ Минобрнауки РФ от 12.07.2021 г. № 606); 

- Порядка организации и осуществления образовательной деятельности 
по образовательным программам высшего образования программам 
бакалавриата, программам специалитета, программам магистратуры (приказ 
Минобрнауки РФ от 06.04.2021 № 245); 

- Устава Автономной некоммерческой организации высшего 
образования «Северо-Западный университет» (далее Университет). 

1.2. Положение устанавливает требования к процедурам отчисления, 
перевода и восстановления обучающихся в Северо-Западном университете, а 
также перехода с одной образовательной программы на другую внутри вуза. 

 
2. Порядок отчисления обучающихся 

 
2.1. Обучающийся может быть отчислен из Университета на следующих 

основаниях: 
а) в связи с получением образования (завершением обучения); 
б) по инициативе обучающегося (заявлению родителей или других 

законных представителей), в том числе и в связи с переводом в другой вуз; 
в) по инициативе организации, в случае невыполнения обучающимся по 

образовательной программе учебного плана; 
г) нарушение правил внутреннего распорядка, включая правила 

проживания в общежитиях; 
д) иных локальных нормативных актов по вопросам организации и 
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осуществления образовательной деятельности 
е) по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или 

родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося и 
организации, осуществляющей образовательную деятельность, в том числе в 
случае ликвидации организации, осуществляющей образовательную 
деятельность. 

2.2. Отчисление студента на основаниях, предусмотренных 
подпунктами б, г, д п. 2.1. настоящего Положения, может быть осуществлено 
после получения от него объяснения в письменной форме или акта о 
невозможности получения личного объяснения. 

2.3. Отчисление производится приказом ректора Университета. 
2.4. Не допускается отчисление студентов, имеющих уважительные 

причины: во время болезни (подтвержденной медицинским документом 
установленного образца), каникул, академического отпуска. 

2.5. При отчислении студента из университета ему выдается справка об 
обучение установленного образца по личному заявлению студента. Справка об 
обучение не выдается студентам, отчисленным из университета до окончания 
первого семестра и (или) не аттестованным ни по одной дисциплине при 
промежуточной аттестации после первого семестра. 
 

3. Порядок перевода обучающегося в Университет  
из иной образовательной организации, реализующей образовательную 

программу высшего образования соответствующего уровня,  
и перевода обучающегося из Университета  

в иную образовательную организацию, реализующую образовательную 
программу высшего образования соответствующего уровня  

 
3.1. Количество вакантных мест для перевода определяется 

принимающей организацией с детализацией по образовательным программам, 
формам обучения, курсам обучения с указанием количества вакантных мест 
для перевода. 

3.2. Перевод обучающихся осуществляется с: 
программы бакалавриата на программу бакалавриата;  
программы специалитета на программу специалитета;  
программы магистратуры на программу магистратуры;  
программы специалитета на программу бакалавриата;  
программы бакалавриата на программу специалитета; 
программы подготовки научных и научно-педагогических кадров в 

аспирантуре (далее - программа аспирантуры) на программу аспирантуры; 
программы подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре на 

программу подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре либо на 
программу аспирантуры; 

программы аспирантуры на программу адъюнктуры; программы 
адъюнктуры на программу аспирантуры; 

программы подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре на 
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программу подготовки научно-педагогических кадров в адъюнктуре; 
программы подготовки научно-педагогических кадров в адъюнктуре на 

программу подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре. 
3.3. Перевод допускается с любой формы обучения на любую форму 

обучения. 
3.4. Перевод осуществляется при наличии образования, требуемого для 

освоения соответствующей образовательной программы, в том числе при 
получении его за рубежом. 

3.5. Перевод с образовательной программы, не имеющей 
государственной аккредитации, на образовательную программу, имеющую 
государственную аккредитацию, осуществляется по решению принимающей 
организации. 

Обучающиеся по программам подготовки научно-педагогических 
кадров в аспирантуре (адъюнктуре), принятые на обучение в соответствии с 
федеральными государственными образовательными стандартами или 
образовательными стандартами, вправе перейти на обучение по программам 
аспирантуры или программам адъюнктуры в соответствии с федеральными 
государственными требованиями или самостоятельно устанавливаемыми 
требованиями образовательными организациями высшего образования, в 
соответствии с Положением. 

3.6. Перевод обучающихся допускается не ранее чем после прохождения 
первой промежуточной аттестации в исходной организации. 

3.7. Обучающийся подает в исходную организацию заявление о выдаче 
ему справки о периоде обучения по соответствующей образовательной 
программе (далее - справка о периоде обучения) в связи с его намерением быть 
переведенным в другую образовательную организацию. 

3.8. Исходная организация в течение 5 рабочих дней со дня поступления 
заявления, выдает обучающемуся справку о периоде обучения по 
самостоятельно установленному образцу, в которой указываются уровень 
образования, на основании которого обучающийся зачислен на обучение по 
соответствующей образовательной программе, перечень и объем изученных 
учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей) (далее учебные 
дисциплины), пройденных практик, выполненных научных исследований, 
оценки, выставленные исходной организацией при проведении 
промежуточной(ых) и итоговой(ых) аттестации(й). 

3.9. Для рассмотрения вопроса о переводе обучающийся подает в 
принимающую организацию заявление о переводе с приложением справки о 
периоде обучения и иных документов, подтверждающих индивидуальные 
достижения обучающегося (иные документы представляются по усмотрению 
обучающегося) (далее вместе - документы, необходимые для перевода). 

3.10. Не позднее 10 рабочих дней со дня получения документов, 
необходимых для перевода, принимающая организация оценивает 
полученные документы на предмет соответствия обучающегося требованиям, 
предусмотренным Порядком, и определения перечней изученных учебных 
дисциплин, пройденных практик, выполненных научных исследований, 
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которые в случае перевода обучающегося будут перезачтены или 
переаттестованы в порядке, установленном принимающей организацией, и 
определяет период, с которого обучающийся в случае перевода будет допущен 
к обучению. 

3.11. В случае если количество заявлений о переводе превышает 
количество вакантных мест для перевода, принимающая организация 
дополнительно проводит конкурсный отбор среди лиц, подавших заявление о 
переводе. Порядок и сроки проведения конкурсного отбора определяются 
принимающей организацией. 

По результатам конкурсного отбора принимающая организация 
принимает решение о зачислении на вакантные места для перевода 
обучающихся, наиболее подготовленных к освоению соответствующей 
образовательной программы (далее - решение о зачислении), руководствуясь 
при этом средним баллом успеваемости, а также совокупностью и 
значимостью индивидуальных достижений. 

В отношении лиц, не прошедших конкурсный отбор, принимающая 
организация принимает решение об отказе в зачислении на обучение по 
соответствующей образовательной программе. 

3.12. В течение 5 рабочих дней со дня принятия решения о зачислении 
принимающая организация выдает обучающемуся справку о переводе, в 
которой указываются уровень высшего образования, код и наименование 
специальности или направления подготовки или шифр и наименование 
научной специальности, на которые обучающийся будет переведен. 

Справка о переводе подписывается руководителем принимающей 
организации или лицом, исполняющим его обязанности, или лицом, которое 
на основании распорядительного акта наделено соответствующими 
полномочиями руководителем принимающей организации или лицом, 
исполняющим его обязанности, и заверяется печатью принимающей 
организации. 

По заявлению обучающегося к справке о переводе может прилагаться 
перечень изученных учебных дисциплин, пройденных практик, выполненных 
научных исследований, которые будут перезачтены или переаттестованы 
обучающемуся при переводе. 

3.13. Обучающийся представляет в исходную организацию письменное 
заявление об отчислении в порядке перевода в принимающую организацию 
(далее - заявление об отчислении) с приложением справки о переводе. 

3.14. Исходная организация в течение 5 рабочих дней со дня получения 
заявления об отчислении издает распорядительный акт об отчислении 
обучающегося в связи с переводом в принимающую организацию (далее - 
распорядительный акт об отчислении). 

3.15. Лицу, отчисленному в связи с переводом в принимающую 
организацию (далее - лицо, отчисленнре в связи с переводом), в течение 3 
рабочих дней со дня издания распорядительного акта об отчислении выдается 
заверенная исходной организацией копия распорядительного акта об 
отчислении и (или) выписка из него в связи с переводом, оригинал документа 
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(при наличии) об образовании или об образовании и о квалификации, на 
основании которого лицо, отчисленное в связи с переводом, было зачислено в 
исходную организацию (далее - документ о предшествующем образовании), а 
также справка об обучении по образцу, самостоятельно установленному 
исходной организацией. 

3.16. Документы выдаются на руки обучающемуся или его доверенному 
лицу (при предъявлении доверенности) либо по заявлению обучающегося 
направляются в адрес указанного лица или в принимающую организацию 
через операторов почтовой связи общего пользования (почтовым 
отправлением с уведомлением о вручении и описью вложения). 

Документы могут быть подписаны в соответствии с законодательством 
Российской Федерации электронной подписью и направлены в форме 
электронного документа с использованием 
информационно­телекоммуникационной сети «Интернет» по заявлению 
обучающегося на указанный им адрес электронной почты и на адрес 
электронной почты принимающей организации. 

3.17. В исходной организации в личном деле лица, отчисленного в связи 
с переводом, хранятся в том числе копия документа о предшествующем 
образовании, заверенная исходной организацией, копия распорядительного 
акта об отчислении либо выписка из него. 

3.18. Лицо, отчисленное в связи с переводом, сдает в исходную 
организацию студенческий билет и зачетную книжку либо иной документ 
(документы), подтверждающие обучение в исходной организации, выданные 
в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации или 
локальными нормативными актами исходной организации. 

3.19. При переводе обучающегося, получающего образование за 
рубежом, выше указанные пункты не применяются. 

3.20. Лицо, отчисленное в связи с переводом, в течение 10 рабочих дней 
после получения копии распорядительного акта об отчислении и (или) 
выписки из распорядительного акта об отчислении или уведомления о 
направлении указанного документа в принимающую организацию 
представляет в принимающую организацию копию распорядительного акта об 
отчислении и (или) выписку из него и документ о предшествующем 
образовании (оригинал указанного документа или его заверенную копию), 
если они не были направлены в принимающую организацию в соответствии с 
пунктом 21 Порядка. 

При представлении документа о предшествующем образовании, 
полученном в иностранной организации, лицо, отчисленное в связи с 
переводом, представляет свидетельство о признании иностранного 
образования, за исключением случаев, в которых в соответствии с 
законодательством Российской Федерации и (или) международным договором 
не требуется признание иностранного образования. 

3.21. Принимающая организация в течение 5 рабочих дней со дня 
поступления документов, после заключения договора об образовании издает 
распорядительный акт о зачислении в порядке перевода из исходной 
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организации лица, отчисленного в связи с переводом (далее распорядительный 
акт о зачислении в порядке перевода). 

3.22. В течение 5 рабочих дней со дня издания распорядительного акта о 
зачислении в порядке перевода обучающемуся выдаются студенческий билет 
и зачетная книжка или иной документ (документы), подтверждающий(ие) 
обучение в принимающей организации, выдача которого предусмотрена 
законодательством Российской Федерации или локальными нормативными 
актами принимающей организации. 

3.23. Перевод обучающихся по образовательной программе с 
использованием сетевой формы реализации осуществляется на основании 
письма исходной организации о переводе в принимающую организацию в 
соответствии с договором о сетевой форме реализации образовательных 
программ между указанными организациями. К письму исходной организации 
прикладываются список обучающихся по образовательной программе с 
использованием сетевой формы реализации и копии личных дел 
обучающихся. 

3.24. Принимающая организация в течение 5 рабочих дней со дня 
поступления письма, указанного в вышестоящем пункте настоящего 
Положения, издает приказ о зачислении в порядке перевода из исходной 
организации обучающихся по образовательной программе с использованием 
сетевой формы реализации (далее - приказ о зачислении в порядке перевода) и 
направляет копию приказа о зачислении в порядке перевода в исходную 
организацию. До получения письма исходной организации о переводе 
принимающая организация может допустить обучающихся по 
образовательной программе с использованием сетевой формы реализации к 
участию в образовательном процессе своим распорядительным актом в 
соответствии с договором о сетевой форме реализации образовательных 
программ. 

3.25. Исходная организация в случае, если договором о сетевой форме 
реализации образовательных программ предусмотрено приостановление 
получения образования в исходной организации, в течение 5 рабочих дней со 
дня поступления копии приказа о зачислении в порядке перевода издает 
приказ о приостановлении получения образования в исходной организации 
обучающихся по образовательной программе с использованием сетевой 
формы реализации в связи с зачислением в порядке перевода в принимающую 
организацию. 

3.26. В случае, если договором о сетевой форме реализации 
образовательных программ не предусмотрено приостановления получения 
образования в исходной организации, то приказ о приостановлении получения 
образования в исходной организации обучающихся по образовательной 
программе с использованием сетевой формы реализации в связи с зачислением 
в порядке перевода в принимающую организацию не издается. 

3.27. В течение 10 рабочих дней со дня издания приказа о зачислении 
лица в порядке перевода в зависимости от категории, обучающегося 
принимающей организацией выдаются студенческий билет, зачетная книжка 
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либо выданные в случаях, предусмотренных законодательством Российской 
Федерации или локальными нормативными актами, документы, 
подтверждающие обучение в принимающей организации. 

3.28. Обмен документами, необходимыми для организации и 
осуществления образовательной деятельности обучающихся по 
образовательной программе с использованием сетевой формы реализации, 
включая формирование принимающей организацией личного дела 
обучающихся, осуществляется организациями в соответствии с договором о 
сетевой форме реализации образовательных программ. 

3.29. Условия осуществления перевода лиц, обучающихся по 
образовательным программам высшего образования, в другие организации, 
осуществляющие образовательную деятельность по образовательным 
программам соответствующих уровня и направленности (далее - 
принимающие организации), в случае прекращения деятельности 
организации, осуществляющей образовательную деятельность, 
приостановления действия лицензии на осуществление образовательной 
деятельности по образовательным программам высшего образования, 
аннулирования лицензии на осуществление образовательной деятельности, 
лишения организации, осуществляющей образовательную деятельность, 
государственной аккредитации по соответствующей образовательной 
программе или истечения срока действия свидетельства о государственной 
аккредитации по образовательной программе высшего образования, по 
укрупненной группе специальностей и направлений подготовки (далее -
исходная организация). 

3.30. Учредитель исходной организации и (или) уполномоченный им 
орган управления указанной организацией (далее соответственно - 
учредитель, орган управления) обеспечивает перевод с согласия 
совершеннолетних обучающихся или с согласия родителей (законных 
представителей) несовершеннолетних обучающихся (далее - согласие на 
перевод) либо по заявлениям совершеннолетних обучающихся или по 
заявлениям родителей (законных представителей) несовершеннолетних 
обучающихся (далее - заявление о переводе), формы которых самостоятельно 
устанавливаются исходной организацией. 

3.31. Перевод обучающихся в принимающую организацию с согласия на 
перевод осуществляется: 

- в случае прекращения деятельности исходной организации или 
аннулирования лицензии на осуществление образовательной деятельности с: 

программы бакалавриата на программу бакалавриата;  
программы специалитета на программу специалитета;  
программы магистратуры на программу магистратуры;  
программы специалитета на программу бакалавриата;  
программы бакалавриата на программу специалитета; 
программы подготовки научных и научно-педагогических кадров в 

аспирантуре (далее - программа аспирантуры) на программу аспирантуры или 
программу подготовки научных и научно-педагогических кадров в 
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адъюнктуре (далее - программа адъюнктуры); 
программы адъюнктуры на программу адъюнктуры или программу 

аспирантуры; 
- в случае приостановления действия лицензии на осуществление 

образовательной деятельности по программам аспирантуры или программам 
адъюнктуры с: 

программы аспирантуры на программу аспирантуры или программу 
адъюнктуры; 

программы адъюнктуры на программу адъюнктуры или программу 
аспирантуры; 

- в случае лишения организации, осуществляющей образовательную 
деятельность, государственной аккредитации по образовательной программе 
или истечения срока действия государственной аккредитации по 
соответствующей программе с: 

программы бакалавриата на программу бакалавриата;  
программы специалитета на программу специалитета;  
программы магистратуры на программу магистратуры;  
программы специалитета на программу бакалавриата;  
программы бакалавриата на программу специалитета. 
Перевод обучающихся в принимающую организацию по заявлению о 

переводе осуществляется в случае приостановления действия лицензии на 
осуществление образовательной деятельности по программам бакалавриата, 
программам специалитета, программам магистратуры, программам 
ассистентуры- стажировки полностью или в отношении отдельных уровней 
высшего образования, укрупненных групп специальностей и направлений 
подготовки с: 

программы бакалавриата на имеющую государственную аккредитацию 
программу бакалавриата; 

программы специалитета на имеющую государственную аккредитацию 
программу специалитета; 

программы магистратуры на имеющую государственную аккредитацию 
программу магистратуры; 

программы специалитета на имеющую государственную аккредитацию 
программу бакалавриата; 

программы бакалавриата на имеющую государственную аккредитацию 
программу специалитета. 

3.32. В случае прекращения деятельности исходной организации, 
приостановления действия лицензии на осуществление образовательной 
деятельности по программам подготовки научно-педагогических кадров в 
аспирантуре (адъюнктуре), аннулирования лицензии на осуществление 
образовательной деятельности обучающиеся по программам подготовки 
научно- педагогических кадров в аспирантуре (адъюнктуре), принятые на 
обучение в соответствии с федеральными государственными 
образовательными стандартами или образовательными стандартами, обучение 
которых осуществляется в рамках нормативных сроков освоения указанных 
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образовательных программ, переводятся с согласия на перевод на 
соответствующие программы подготовки научно-педагогических кадров в 
аспирантуре (адъюнктуре) в соответствии с настоящим Порядком. 

В случаях, указанных в абзаце первом настоящего пункта, обучающиеся 
по программам подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре 
(адъюнктуре), принятые на обучение в соответствии с федеральными 
государственными образовательными стандартами или образовательными 
стандартами, обучение которых осуществляется в рамках нормативных сроков 
освоения указанных образовательных программ, вправе перейти с согласия на 
перевод на обучение по программам подготовки научных и научно­ 
педагогических кадров в аспирантуре (адъюнктуре) в соответствии с 
федеральными государственными требованиями или самостоятельно 
устанавливаемыми требованиями образовательными организациями высшего 
образования в соответствии с настоящим Положением. 

3.33. Перевод обучающихся в принимающую организацию 
осуществляется на образовательные программы высшего образования 
соответствующих уровня и направленности, на ту же специальность, 
направление подготовки высшего образования, научную специальность с 
сохранением формы обучения, курса обучения, основы обучения (за счет 
бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджетов субъектов 
Российской Федерации, местных бюджетов или за счет средств физических и 
(или) юридических лиц), а также стоимости обучения (при обучении по 
договорам об образовании, заключаемым при приеме на обучение за счет 
средств физического и (или) юридического лица) (далее соответственно - 
условия обучения, договоры об оказании платных образовательных услуг). 

Перевод обучающихся не зависит от периода (времени) учебного года. 
3.34. В случае если обучающийся изъявил желание о переводе в 

принимающую организацию с изменением специальности, направления 
подготовки высшего образования, научной специальности либо о переводе в 
иную принимающую организацию по своему выбору, он реализует свое 
академическое право на перевод в другую образовательную организацию в 
соответствии Федеральным законом от 29 декабря 2012г. N 273-ФЗ "Об 
образовании в Российской Федерации". 

В случае отказа от перевода, осуществляемого учредителем и (или) 
органом управления, несовершеннолетний обучающийся с письменного 
согласия его родителей (законных представителей) или совершеннолетний 
обучающийся письменно информирует об этом организацию не позднее 
сроков предоставления письменных согласий на перевод или заявлений о 
переводе в принимающую организацию. 

3.35. При принятии решения о прекращении деятельности исходной 
организации в соответствующем распорядительном акте учредителя 
указывается принимающая организация (перечень принимающих 
организаций), в которую будут переводиться обучающиеся, предоставившие 
согласия на перевод в принимающую организацию. 

3.36. Исходная организация обязана уведомить учредителя, 
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обучающихся, в том числе обучающихся или родителей (законных 
представителей) несовершеннолетних обучающихся, находящихся в 
академическом отпуске, отпуске по беременности и родам или отпуске по 
уходу за ребенком до достижения им возраста трех лет, родителей (законных 
представителей) несовершеннолетних обучающихся и заказчиков 
образовательных услуг о причине, влекущей за собой необходимость перевода 
обучающихся, в письменной форме, а также разместить на своем официальном 
сайте в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - 
официальный сайт) указанное уведомление, содержащее в том числе 
информацию о сроках предоставления согласия на перевод или заявления о 
переводе: 

- в случае прекращения своей деятельности - в течение 5 рабочих дней с 
момента издания распорядительного акта учредителя о прекращении 
деятельности исходной организации; 

- в случае приостановления действия лицензии на осуществление 
образовательной деятельности по программам подготовки научных и научно­ 
педагогических кадров в аспирантуре (адъюнктуре), приостановления 
действия лицензии на осуществление образовательной деятельности по 
программам бакалавриата, программам специалитета, программам 
магистратуры, полностью или частично (в отношении отдельных уровней 
образования, специальностей, направлений подготовки) - в течение 5 рабочих 
дней с момента внесения в реестр лицензий на осуществление 
образовательной деятельности сведений, содержащих информацию о 
принятом федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим 
функции по контролю и надзору в сфере образования, или органом 
исполнительной власти субъекта Российской Федерации, осуществляющим 
переданные Российской Федерацией полномочия в сфере образования (далее - 
аккредитационные органы), решении о приостановлении действия лицензии 
на осуществление образовательной деятельности; 

- в случае аннулирования лицензии на осуществление образовательной 
деятельности - в течение 5 рабочих дней с момента вступления в законную 
силу решения суда; 

- в случае лишения исходной организации государственной 
аккредитации по направлению подготовки, специальности, либо укрупненной 
группе специальностей, направлений подготовки, либо области образования 
или вида профессиональной деятельности, к которым относится 
соответствующая программа высшего образования, - в течение 5 рабочих дней 
с момента внесения в государственную информационную систему "Реестр 
организаций, осуществляющих образовательную деятельность по имеющим 
государственную аккредитацию образовательным программам" (далее - 
Реестр организаций, осуществляющих образовательную деятельность по 
имеющим государственную аккредитацию образовательным программам) 
сведений, содержащих информацию об издании акта аккредитационного 
органа о лишении исходной организации государственной аккредитации по 
направлению подготовки, специальности, либо укрупненной группе 
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специальностей, направлений подготовки, либо области образования или вида 
профессиональной деятельности, к которым относится соответствующая 
образовательная программа высшего образования; 

- в случае если до истечения срока действия свидетельства о 
государственной аккредитации по соответствующей образовательной 
программе высшего образования осталось менее 105 дней и у исходной 
организации отсутствует полученное от аккредитационного органа 
уведомление о приеме заявления о государственной аккредитации по 
направлению подготовки, специальности, либо укрупненной группе 
специальностей и направлений подготовки, либо области образования или 
вида профессиональной деятельности, к которым относится соответствующая 
образовательная программа высшего образования, и прилагаемых к нему 
документов к рассмотрению по существу - в течение 5 рабочих дней с момента 
наступления указанного случая; 

- в случае отказа аккредитационного органа исходной организации в 
государственной аккредитации по направлению подготовки, специальности, 
либо укрупненной группе специальностей и направлений подготовки высшего 
образования, либо области образования или вида профессиональной 
деятельности, к которым относятся заявленные для государственной 
аккредитации образовательные программы высшего образования, если срок 
действия свидетельства о государственной аккредитации по соответствующей 
образовательной программе истек, - в течение 5 рабочих дней с момента 
внесения в Реестр организаций, осуществляющих образовательную 
деятельность по имеющим государственную аккредитацию образовательным 
программам, сведений, содержащих информацию об издании акта 
аккредитационного органа об отказе организации в государственной 
аккредитации по направлению подготовки, специальности, либо укрупненной 
группе специальностей и направлений подготовки высшего образования, либо 
области образования или вида профессиональной деятельности, к которым 
относятся заявленные для государственной аккредитации образовательные 
программы высшего образования. 

3.37. Учредитель и (или) орган управления осуществляет выбор 
принимающих организаций с использованием: 

информации, предварительно полученной от исходной организации, о 
списочном составе обучающихся с указанием осваиваемых ими 
специальностей, направлений подготовки высшего образования, научных 
специальностей, а также условий их обучения; 

сведений, содержащихся в Реестре организаций, осуществляющих 
образовательную деятельность по имеющим государственную аккредитацию 
образовательным программам. 

3.38. Учредитель и (или) орган управления запрашивает выбранные им 
из Реестра организаций, осуществляющих образовательную деятельность по 
имеющим государственную аккредитацию образовательным программам, 
организации, осуществляющие образовательную деятельность по 
образовательным программам высшего образования соответствующих уровня 
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и направленности, о возможности перевода в них обучающихся с указанием 
условий их перевода, в том числе объемов финансового обеспечения 
образовательной деятельности, в пределах которых осуществляется обучение 
обучающихся (при наличии). 

Руководители указанных организаций (лица, исполняющие обязанности 
руководителя) или уполномоченные ими лица в течение 1О рабочих дней с 
момента получения соответствующего запроса письменно сообщают о 
согласии или об отказе в принятии обучающихся в порядке перевода с 
сохранением условий обучения. 

3.39. Исходная организация доводит до сведения обучающихся, 
предоставивших согласие на перевод или заявление о переводе из исходной 
организации, полученную от учредителя и (или) органа управления 
информацию о принимающих организациях, а также о сроках предоставления 
согласия на перевод или заявления о переводе в принимающую организацию. 

Указанная информация доводится в течение 10 рабочих дней с момента 
ее получения и включает в себя: наименование принимающей организации 
(принимающих организаций), наименования специальностей, направлений 
подготовки высшего образования, научных специальностей, условия обучения 
и количество свободных мест. 

3.40. После получения согласий на перевод или заявлений о переводе 
исходная организация в течение 5 рабочих дней издает распорядительный акт 
об отчислении обучающихся в порядке перевода (далее - распорядительный 
акт об отчислении) в соответствующую принимающую организацию с 
указанием основания такого перевода в соответствии с пунктами 3 - 5 
настоящего Порядка. 

При наличии у исходной организации мест, финансируемых за счет 
бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджетов субъектов 
Российской Федерации, местных бюджетов, объемы финансового 
обеспечения образовательной деятельности, в пределах которых 
осуществлялось обучение граждан, передаются в принимающую 
организацию. 

3.41. Исходная организация передает в принимающую организацию 
следующие документы: 

копию распорядительного акта об отчислении распорядительного акта 
об отчислении); 

копии согласий на перевод или заявлений о переводе; копии учебных 
планов; 

личные дела обучающихся;  
выписку из копии договоров об оказании платных образовательных 

услуг (при наличии); 
оригинал документа об образовании или об образовании и о 

квалификации (при наличии), на основании которого лицо, отчисленное в 
связи с переводом, было зачислено в исходную организацию; 

справку о периоде обучения по соответствующей образовательной 
программе высшего образования, оформленную по самостоятельно 



14  

установленному образцу, в которой указываются уровень образования, на 
основании которого обучающийся зачислен на обучение по соответствующей 
образовательной программе высшего образования, перечень и объем 
изученных учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), пройденных 
практик, выполненных научных исследований, оценки, выставленные 
организацией при проведении промежуточной(ых) и итоговой(ых) 
аттестации(й), а также все индивидуальные достижения обучающегося, 
полученные им в период обучения либо информация о которых была 
представлена обучающимся при поступлении на обучение в исходную 
организацию. 

Обучающийся сдает студенческий билет и зачетную книжку либо иной 
документ (документы), подтверждающие обучение в исходной организации, 
выданные данной организацией в случаях, предусмотренных 
законодательством Российской Федерации или локальными нормативными 
актами исходной организации. 

3.42. На основании представленных документов принимающая 
организация в течение 5 рабочих дней издает распорядительный акт о 
зачислении обучающегося в принимающую организацию в порядке перевода 
(далее - приказ) с указанием основания такого перевода. 

В приказе делается запись о зачислении обучающегося в порядке 
перевода с указанием наименования исходной организации, наименования 
специальностей, направлений подготовки высшего образования, научных 
специальностей, курса обучения, формы обучения и по договорам об оказании 
платных образовательных услуг. Изданию приказа предшествует заключение 
договора об оказании платных образовательных услуг. 

3.43. Общий срок для осуществления перевода со дня уведомления 
исходной организацией учредителя, обучающихся, в том числе обучающихся 
или родителей (законных представителей) несовершеннолетних 
обучающихся, находящихся в академическом отпуске, отпуске по 
беременности и родам или отпуске по уходу за ребенком до достижения им 
возраста трех лет, родителей (законных представителей) несовершеннолетних 
обучающихся и заказчиков образовательных услуг в письменной форме и 
размещения указанного уведомления на своем официальном сайте до дня 
издания приказа не может превышать 30 рабочих дней. 

3.44. В принимающей организации на каждого обучающегося 
формируется новое личное дело. 

3.45. В течение 5 рабочих дней со дня издания приказа обучающемуся 
выдаются студенческий билет и зачетная книжка или иной документ 
(документы), подтверждающий(ие) обучение в принимающей организации, 
выдача которого предусмотрена законодательством Российской Федерации 
или локальным нормативным актом принимающей организации. 

3.46. Переход обучающихся с одной образовательной программы по 
направлению подготовки или специальности на другую (в том числе с 
изменением формы обучения) внутри Университета. 

3.47. При положительном решении вопроса о переходе на другую 
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образовательную программу и (или) другую форму обучения в течение 10 дней 
со дня подачи заявления издается приказ о переводе обучающегося с 
формулировкой 

«Перевести с ... курса направления подготовки/специальности 
факультета ... формы обучения на курс 
направления подготовки/специальности... , ... факультета ... формы обучения». 

3.48. В случае установления разницы в учебных планах при переводе с 
одной образовательной программы на другую и(или) с одной формы обучения 
на другую, обучающийся обязан ликвидировать академическую 
задолженность согласно индивидуальной учебному плану в установленный 
срок по графику ликвидации задолженности. 

3.49. Обучающемуся сохраняется его студенческий билет и зачетная 
книжка, в которые вносятся соответствующие исправления, а также делаются 
записи о сдаче разницы в учебных планах. 

 
4. Перевод обучающихся внутри Университета 

 
4.1. Перевод внутри Университета допускается только в отношении лиц, 

обучающихся по основным образовательным программам высшего 
образования (программам бакалавриата, специалитета, магистратуры, 
подготовки научных и научно-педагогических кадров в аспирантуре) и не 
отчисленных из Университета на момент подачи заявления о переводе на 
рассмотрение аттестационной комиссии и на момент издания приказа о 
переводе.  

4.2. Прием заявлений для реализации процедуры перевода 
осуществляется в течение учебного года, временной период которого 
устанавливается приказом ректора Университета.  

4.3. Способы подачи заявления о переводе и справки об 
обучении/периоде обучения в Университет на программы высшего 
образования: лично; с использованием дистанционных технологий на 
электронную почту специалиста образовательного отдела. 

4.4. Перевод осуществляется при наличии вакантных мест. Количество 
вакантных мест для перевода определяется с детализацией по основных 
образовательным программам высшего образования, формам обучения, 
курсам обучения с указанием количества вакантных мест для перевода, по 
договорам об образовании на обучение по основной образовательной 
программе высшего образования за счет средств физических и (или) 
юридических лиц.  

4.5. Перевод обучающихся внутри Университета осуществляется:  
- с программы бакалавриата на программу бакалавриата; 
- с программы специалитета на программу специалитета; 
- с программы магистратуры на программу магистратуры; 
- с программы специалитета на программу бакалавриата; 
- с программы бакалавриата на программу специалитета; 
- с программы подготовки научных и научно-педагогических кадров в 
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аспирантуре (далее - программа аспирантуры) на программу аспирантуры. 
4.6. Перевод обучающихся внутри Университета допускается с любой 

формы обучения на любую форму обучения.  
4.7. Перевод обучающихся допускается на любом этапе освоения 

основной образовательной программы высшего образования.  
4.8. Перевод с одной основной образовательной программы высшего 

образования на другую осуществляется на основе протокола заседания 
аттестационной комиссии, формируемой в соответствии с локальным 
нормативным актом Университета.  

4.9. Аттестационная комиссия оценивает полученные документы на 
предмет соответствия обучающегося требованиям, предусмотренным 
настоящим Положением, и определения перечней изученных учебных 
дисциплин (их частей), пройденных практик (их частей), выполненных 
научных исследований, которые в случае признания возможным перевода 
обучающегося будут перезачтены или переаттестованы, в том числе частично, 
в порядке, установленном локальным нормативным актом Университета.  

4.10. Если по итогам аттестации какие-либо отдельные части или весь 
объем учебной дисциплины, модуля, курса не могут быть зачтены 
обучающемуся, или из-за разницы в учебных планах обнаруживаются 
неизученные отдельные части (разделы) учебной дисциплины, модуля, курса, 
то обучающийся должен сдать их в течение срока, установленного 
индивидуальным учебным планом.  

4.11. В случае наличия академической разницы, объем которой 
превышает допустимый, установленный обязательными требованиями 
законодательства об образовании в Российской Федерации, аттестационной 
комиссией выносится решение об отказе в переводе.  

4.12. В случае вынесения аттестационной комиссией решения об отказе 
в переводе лица, не прошедшего по результатам конкурсного отбора, справка 
об обучении/о периоде обучения возвращается лицу, в отношении которого 
данное решение вынесено (в случае подачи в Университет оригинала справки 
об обучении/о периоде обучения на момент рассмотрения заявления 
аттестационной комиссией), или его представителю, имеющему 
нотариальную доверенность, либо по его письменному заявлению, 
направляется через операторов почтовой связи общего пользования на 
указанный в заявлении адрес.  

4.13. Любой перевод внутри Университета производится по решению 
ректора Университета и оформляется приказом.   

 
5. Порядок восстановления 

 
5.1. Прием лиц, отчисленных из высшего учебного заведения, для 

продолжения обучения в Университете осуществляется в соответствии с 
порядком приема, если иное не предусмотрено законодательством Российской 
Федерации. 

5.2. Основным условием восстановления является возможность 



17  

успешного продолжения обучения. 
5.3. Лицо, отчисленное из организации, осуществляющей 

образовательную деятельность, по инициативе обучающегося до завершения 
освоения образовательной программы, имеет право на восстановление для 
обучения в этой организации в течение пяти лет после отчисления из нее при 
наличии в ней свободных мест и с сохранением прежних условий обучения, но 
не ранее завершения учебного года (семестра), в котором указанное лицо было 
отчислено. 

5.4. Восстановление в Университет осуществляется на основании 
личного заявления претендента. 

5.5. При восстановлении обучающемуся может быть назначен срок 
аттестации по дисциплинам учебного плана, пройденным на соответствующем 
курсе, по которым он ранее не аттестовался, продолжительностью не более 
одного семестра (срок ликвидации разницы в учебных планах). 

 
6. Заключительные положения 

 
6.1. Настоящее положение принимается Ученым советом Университета 

и вступает в силу с момента его утверждения ректором. 
6.2. При принятии настоящего положения, затрагивающего права 

обучающихся и работников образовательной организации, учтено мнение 
советов обучающихся, советов родителей. 
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